Укрепление учебно-материальной базы школы,  финансово-хозяйственная деятельность.

ЦЕЛЬ: создать необходимые условия для успешной работы коллектива учителей и учащихся.

	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	- Приобретение материалов для уроков трудового обучения.

- Приобретение моющих и чистящих средств, посуды для столовой школы и филиала.

- Замена оформления стендов кабинета специалиста  по охране труда

- Обновление стендов для специалиста по ОТ

- Оснащение кабинетов современной техникой: начальные классы (Захарова И.В, Чередниченко В.А.,), кабинета русского языка (Калентьева В.В.)

Проверка средств противопожарной безопасности.

Проверка состояния технического и учебного оборудования.

Строительство теплого туалета. 

Приобретение новой мебели: 

-шкафов – история, математика

- шкаф для верхней одежды в медицинский кабинет;

- шкаф для хранения медицинских аптечек;

- парт, стульев – иностранный язык

- стульев - физика

Установка противодымных дверей в школе

Цементирование площадки для контейнера в филиале.

Техническое и санитарное состояние надворных туалетов
	В течение года

1 раз в  месяц
	АХЧ

Специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ

	- Анализ подготовки школы к новому учебному году.

- Установка козырька над крыльцом

- Ремонт крыльца и дорожки

- Смотр кабинетов на готовность к началу учебного года.

- Проверка санитарного состояния в школьных помещениях, маркировка мебели.

- Ремонт пола в кабинете физики, коридора возле кабинета физики 

- Проверка осветительного режима, замена ламп.

- Работа по установке забора вокруг школы и стадиона 

- Ремонт цоколя школы

- Обеспечение медицинскими аптечками учебных кабинетов.

-Распределение ответственных за состояние помещений в школе.

- Промывка, опрессовка и испытание системы отопления.

- Приобретение средств пожаротушения.

- Проведение электрозамеров.

- Проверка контура заземления.

- Перезарядка первичных средств пожаротушения

- Обработка чердачных помещений

- Ремонт санитарного блока пришкольного интерната 

- Привидение в порядок потолка в приемном медицинском кабинете.

- Цементирование площадки по контейнер  для отходов                        (с. Столбовое)

- Замена ламп освещения в кабинетах начальных классов                        (с. Столбовое)

- Ремонт противопожарной системы в спортзале, пищеблоке                 (с. Столбовое)

- Монтаж новой противопожарной системы в школе
	Август.


	АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ, медсестра

АХЧ

АХЧ

Директор 

Рабочий 

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

Завхоз 

Завхоз 

Завхоз 

АХЧ

	- Заявка на приобретение наглядности.

- Организация горячего питания.

- Состояние классной мебели.

- Заготовка овощей на зиму, подготовка подвальных помещений, подготовка тары.

- Подготовка школы, интерната к зиме.

- Инвентаризация пожарных щитов.

- Проверка оформления вновь поступивших книг в школьную библиотеку.

- Создание мастерской для рабочих в гараже.

- Заключение договоров об ответственности сотрудников за материальные ценности в кабинетах.

-Проверка состояния уборочного инвентаря

- Закупка картофеля, овощей для питания школьников

- Подготовка огорода к зиме
	Сентябрь.
	УЧИТЕЛЯ

Директор

АХЧ

Завхоз

АХЧ

АХЧ

ЗДУВР

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ, шеф-повар

Учителя технологии

	- Уборка огородов, территории.

- Оформления кабинета русского языка (Калентьевой, библиотека)

- Проверка состояния школьной мебели.

- Заготовка метел

- Инвентаризация школы и филиала
	Октябрь
	АХЧ

Директор 

АХЧ

АХЧ

АХЧ, бухгалтерия



	- Проверка состояния щитов пожарной безопасности.

- Осмотр школьного здания, подвалов, складов.

- Проверка освещенности школы, теплового и воздушного режима.

- Составление сметы школы

- Проверка утепления окон в  филиале.

- Проверка проведения санитарной уборки школы.

- Заявка на приобретение оборудования
	Ноябрь
	Бухгалтерия

АХЧ

АХЧ

Директор



	- Доведение до коллектива сведений о мерах противопожарной безопасности при проведении новогодних праздников.

- Анализ использования бюджетных средств.

- Проверка состояния мебели в кабинетах.

- Составление сметы.

-Внутришкольный контроль состояния кабинетов школы за 1 полугодие.

-Выполнение заявок на приобретение оборудования.

-Работа инвентаризационной комиссии

- Составление сметы  интерната

- Подведение итогов совместно с профсоюзным комитетом выполнения соглашения по ОТ.
	Декабрь
	Директор

Директор

АХЧ

АХЧ, ЗДУВР

АХЧ

АХЧ

АХЧ

Профсоюз, администрация 

	- Составление плана подготовки школы к новому учебному году.

- Тепловой режим.
	Январь
	Зав. кабинетами

АХЧ

	- Ремонт  инвентаря для весенних работ.

- Приобретение горючего для вождения, с/хоз. работ.

- Составление плана работы пришкольного участка.

- Приобретение материалов для уроков трудового обучения.


	Февраль
	Рабочие

АХЧ

Учитель технологии

АХЧ

	- Проверка состояния кабинетов, составление графика побелки, анализ санитарного состояния кабинетов.

- Проведение штукатурных работ по кабинетам.

- Побелка кабинетов в д/саду, кабинета технического труда.

- Генеральная уборка кабинета информатики.

- Приобретение семян.

- Выращивание рассады.

- Проверка состояния школьной мебели

- Изготовление парника
	Март


	Директор АХЧ

Рабочие

АХЧ



	- Работа учителей по развитию кабинетов;

- Замена светильников в хозяйственных помещениях;

- Организация и проведение экологического субботника по очистке школьного двора, стадиона;

- Побелка классных комнат;

- Работа на пришкольных участках (огораживание, вспашка).

- Приобретение посуды 

- Приобретение для медицинского кабинета: настольная лампа для ольфтальмолога, плантограф.
	Апрель
	ЗДУВР

АХЧ

ЗДВР

Кл. рук.

	- Побелка цоколя школы;

- Побелка учебных кабинетов;

- Пополнение фонда библиотеки детскими книгами.

- Побелка комнат интерната.

- Побелка туалетов

-Оформление цветников

-Проверка средств противопожарной безопасности

-Проверка состояния школьной мебели.

- Оформление стенда «Визитная карточка школы»
	Май
	АХЧ

Кл. рук.

Библиотек.

АХЧ

АХЧ

АХЧ



	Оформление вестибюля школы. 

Побелка. 

Ремонт парт, стульев.

Ремонт перехода из школы в  интернат

Подведение итогов совместно с профсоюзным комитетом выполнения соглашения по ОТ.
	Июнь
	АХЧ

Тех. Персонал

АХЧ

АХЧ

Профсоюз, администрация


	Ремонт канализации в кабинете технологии

- Покраска пола в кабинетах;

- Покраска стен в кабинетах начальных классов;

- Промывка и опрессовка отопительной системы
	Июль
	Рабочие

АХЧ


ОХРАНА ТРУДА

	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Вводный инструктаж по ОТ.

Первичный инструктаж по ОТ на рабочем месте.

Внеплановый инструктаж по ОТ.

Целевой инструктаж по ОТ.

Заключение коллективного договора между работодателем и работниками.

Разработка и утверждение правил внутреннего трудового распорядка.

Разработка и принятие  Устава образовательного учреждения.

Обеспечение работников и обучающихся спецодеждой и другими средствами индивидуальной защиты.

Организация планово-предупредительного ремонта зданий и сооружений.

Аттестация рабочих мест по условиям труда.

Обработка  деревянных конструкций чердачного помещения огнезащитным составом.

Предварительный медицинский осмотр работников.

Проведение замеров сопротивления изоляции силовой и осветительной сети.

Проверка состояния котельной в филиале.

Общий осмотр зданий

Организовать расследование и учет  несчастных случаев с работниками и с детьми с составлением  актов по формам 

Н-1, Н-2, проводить профилактическую работу по их предупреждению.

Проверка наличия дезинфицирующих и моющих средств для обработки инвентаря и правильности их использования

Проведение курсовой подготовки отдельных категорий сотрудников по ОТ

Организация естественного проветривания помещений.

Организация проведения замеров содержание радона в воздухе ОУ

Проведение аналитической работы по причинам травм и проф.заболеваний

Контроль за проведением ежегодного медосмотра 

Измерение теплового режима в школе, пришкольном интернате 

- Проверка запасных выходов

- Обследование зданий школы и прилегающих к ней территории на предмет подозрительных и бесхозных предметов.

- Проверка состояний розеток, выключателей в школе и в пришкольном интернате
	Постоянно.

Постоянно 

По мере необх.

1 раз в 3 года (январь 2016г.)

1 раз в 3 года (январь 2017г.)

2015

Согласно коллективному договору

1 раз в год

1 раз в 5 лет

(01.08.2015г.)

1 раз в  2 года. 2015г

При приеме на работу

1 раз в год

1 раз в год

2 раза в год (весна, осень)

По мере необходимости

1 раз в месяц

согласно графику

ежедневно 

1 раз в три года

2 раза в год (январь, июнь)

По графику 

Ежедневно во время отопительного сезона

Ежедневно 

Ежедневно 
	Директор, специалист по ОТ

АХЧ., специалист по ОТ

Ответственные за отдельные участки работы.

Директор, профсоюз.

Директор, профсоюз

Директор.

АХЧ

АХЧ, директор

АХЧ, директор

АХЧ

Директор 

АХЧ

Завхоз

АХЧ, специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ

Зав. кабинетами

Специалист по ОТ

Специалист по ОТ

Медсестра 

Специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

	Пересмотр  Положения о системе оплаты труда работников 

Состояние прохождения медицинского осмотра сотрудниками ОУ

Составление акта по приему снарядов в физкультурном  зале, испытание спортивного оборудования.

Инструктаж по ТБ с сопровождающими.

Проверка инструкций по сопровождению в автобусах.

Прием специальных кабинетов (физика, химия, информатика, трудового обучения).

Составление паспорта  школьного автобуса

Подготовка помещений школы в соответствии с требованиями ТБ к приемке школы.

Экспертиза помещений школы, интерната, филиала по состоянию ТБ  

Проверка выполнения мероприятий комплексной безопасности  План ГО и ЧС.

Распределение мест в автобусе

Техническое состояние системы отопления.

Издание приказа по вопросам ОТ

Проведение аудита документации по ОТ.

Проверить наличие инструкции  по ОТ во всех классах, кабинетах, учебных мастерских, спортивном зале, на других рабочих местах, при необходимости разработать и утвердить их.

Проверка раздела «Охрана труда» в трудовых договорах с сотрудниками.

- Оформление лицензии
	Август
	Директор, профсоюзный комитет

Специалист по ОТ

Физрук. ЗДВР

Специалист по ОТ

ЗДУВР, АХЧ, специалист по ОТ

Специалист по ОТ

 АХЧ, завхоз

АХЧ, завхоз

ОБЖ

Сопровождающий 

АХЧ

Специалист по ОТ

Директор 

Специалист по ОТ

Администрация 

Директор 

	Общее собрание трудового коллектива  «Изменения  и дополнения в Положение о системе оплаты труда»

Организация горячего питания сотрудников школы

Издание приказов о назначении лиц ответственных за организацию ОТ

Проведение целевого инструктажа «Обязанности сотрудников по ОТ» 

Совещание «Состояние работы по ОТ»  

Заполнение листков здоровья в классных, спортивных журналах, логопедических картах.

Инструктаж по ОТ на рабочем месте (специальные кабинеты)

Инструктаж учащихся по ТБ в кабинетах физики, химии, трудового обучения, физкультурных залах.

Контроль за обучением сотрудников  ОТ и ТБ

Составление расписания уроков с учетом санитарных норм.

Терроризм – угроза безопасности страны.(линейка памяти жертв Беслана)

Контроль состояния  здания школы и интерната.

Обеспеченность технической документацией станков. 

Правильность установления ограждений у станков.

Составление графика дежурств администрации,

 учителей, классов.

Наличие соответствующих надписей и ограничений на всем оборудовании.

Правильность и безопасность хранения и применения вредных, горючих и взрывчатых веществ.

Проверка длительности сквозного проветривания в спортзале

День охраны труда 

Обеспеченность работников специальной одеждой

Заполнение  карт  выдачи специальной одежды

Оформление  уголка по ОТ 

(отпуск, режим работы  и отдыха)

Осмотр рабочих мест (пищеблок).


	Сентябрь
	Директор

Директор 

Директор 

Специалист по ОТ

Директор

Медсестра 

Специалист по  ОТ

Учителя, специалист по ОТ

Директор, специалист по ОТ

ЗДУВР

ЗДВР

АХЧ, специалист по ОТ

Директор, АХЧ

Директор, АХЧ, 

ЗДУВР, ЗДВР

АХЧ

АХЧ

ЗДВР

Специалист по ОТ

	Работа учителей специальных кабинетов, классных руководителей с журналами инструктажа по ТБ.

Контроль за наглядностью по ТБ в кабинетах, инструктажами

Работа по созданию в школе гигиенических условий труда.

Тренировка «Внимание – землетрясение».

Выполнение соглашения по ОТ.

Контроль за медицинскими картами детей, аптечками в кабинетах

ОТ на внеклассных занятиях по физкультуре.

Административно- общественный контроль по ОТ.

Занятие с работниками пищеблока по темам: «Причины травматизма», «Первая медицинская помощь».


	Октябрь

По согласованию 
	Специалист по ОТ

ЗДУВР, специалист по ОТ

АХЧ, профсоюз

Преподаватель –организатор ОБЖ Специалист по ОТ

Директор, профсоюз

Медработник

ЗДВР, медработник

Специалист  по ОТ, профсоюз

Медсестра 

	ВШК состояние ТБ в кабинетах трудового обучения, в спортзале.

Контроль за проведением классных часов с учащимися по ТБ

Занятия с учителями физической культуры и трудового обучения по темам: «Причины травматизма», «Первая медицинская помощь».
	Ноябрь
	ЗДУВР, специалист по ОТ

ЗДВР

Медработник.

	Выполнение ТБ в кабинетах физики, информатики, химии.

Линейка «Правила поведения на дорогах».

Проверка создания условий труда для сотрудников школы

Проверка и анализ журнала производственного контроля.

Выполнение плана ГО и ЧС

График работы сторожей на новогодних праздниках.

Составление графика отпусков

Заключить соглашение по ОТ с профсоюзным комитетом и обеспечить его выполнение
	Декабрь
	ЗДУВР, специалист по ОТ

Преподаватель –организатор ОБЖ

АХЧ, специалист по ОТ

Директор 

Преподаватель ОБЖ, специалист по ОТ

АХЧ

Директор, специалист по кадрам

Директор, профсоюз

	Составление соглашения по ОТ

Выполнение коллективом должностных инструкций по ТБ.

Административно-общественный контроль по ОТ и ТБ.

День охраны труда

Состояние электробезопасности в школе.

Проверка журналов по ТБ у преподавателей физический культуры

Наличие аптечек на рабочем месте, их укомплектованность, наличие инструкций по оказанию первой медицинской помощи.

Соблюдение периодичности медицинских осмотров.

Журналы регистрации (вводного инструктажа, на рабочем месте. Классные журналы  ОТ).
	Январь
	ЗДУВР, АХЧ

Совещание 

Совещание 

ОБЖ

Директор

Медсестра 

Специалист по ОТ

Специалист по ОТ

ЗДУВР

	ОТ и ТБ в филиале.

Организация дежурства на переменах

Экспертиза помещений по состоянию ТБ.

Контроль за медицинскими картами детей.
	Февраль
	Специалист по ОТ, завхоз

ЗДВР

АХЧ, специалист по ОТ

Медсестра 



	15-ти минутка: «Правила поведения на водоемах»

Проверка ведения классных часов по предупреждению детского травматизма, поведения на улицах

Проверка знаний по ТБ персонала интерната

Инструктаж по ОТ на рабочем месте.
	Март
	Преподаватель –организатор ОБЖ

ЗДВР

ОБЖ

ЗДВР

	Выполнение соглашения по ОТ. (Акт)

Состояние ТБ на спортивной площадке

Административно- общественный контроль по ОТ.

Участие в районном, областном конкурсе рисунков, поделок по пожарной безопасности.

Месячник  охраны труда 

- 15-ти минутка «Правила поведения на дорогах»

- смотр-конкурс кабинетов по ОТ

- школьный конкурс рисунка «Техника безопасности на уроках физической культуры»

- выпуск информационного листка посвященного Международному Дню ОТ.

Выполнение правил безопасности труда на рабочем месте.

Проведение различного рода инструктажей, наличие программ по видам инструктажей.

Наличие лицензионных программ на ПК в учебных кабинетах 
	Апрель
	Директор, профсоюз

АХЧ, специалист по ОТ

ЗДУВР, профсоюз

ЗДВР

Преподаватель –организатор ОБЖ

ЗДУВР, специалист по ОТ

ЗДВР

Специалист по ОТ

ЗДУВР, специалист по ОТ

Специалист по ОТ

Старший лаборант 

	Бюллетень «Клещевой энцефалит».

Планирование мероприятий по ОТ.

Акт состояния здания школы

Неделя безопасности дорожного движения.

Тренировка эвакуации из здания школы.

Приказы на отпуск.

Выполнение плана ГО и ЧС

План мероприятий по предупреждению дорожно-транспортного травматизма.

Мониторинг мероприятий образовательного, просветительного административно-хозяйственного и охранного характера по итогам учебного года
	Май.
	Медсестра

Директор, АХЧ

ЗДВР, вожатая

АХЧ, специалист по ОТ

Директор

Преподаватель ОБЖ

ЗДВР

Ответственные  по разделам

	Наличие инструктажей по ОТ, их качество и своевременность пересмотра, журнал учета инструктажей по ОТ.

Исполнение мероприятий по ОТ коллективного договора.

Наличие на территории, в школе складских помещений, правильность складирования материалов.

Осмотр рабочих мест (организация работы на высоте, работа с красками, устройство лесов, стремянок)
	Июнь
	Директор 


Пожарная безопасность

	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Организация планово-предупредительного ремонта зданий и сооружений.

Обработка  деревянных конструкций чердачного помещения огнезащитным составом.

Поддержка в рабочем состоянии путей эвакуации знаками пожарной безопасности, а также мест  размещения средств первичного пожаротушения.

Проверка технического состояния пожарной сигнализации.

Проведение тематических классных часов

Проведение  с учащимися занятий по Правилам пожарной безопасности

Проведение практических занятий с учащимися и работниками школы по отработке плана эвакуации в случае возникновения пожара

Обеспечение соблюдения правил пожарной безопасности при проведении детских утренников, вечеров, новогодних праздников, других массовых мероприятий

Организация систематической уборки  территории школы, не допускать сжигание мусора на территории
	1 раз в год

2015г

-

1 раз в месяц

По плану

1 раз в четверть

2 раза в год

По мере необходимости
	АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

Классные руководители

ОБЖ

ОБЖ, специалист по ОТ

ЗДВР

АХЧ

	Акт испытания металлической эвакуационной лестницы в кабинете химии

Акт проверки работоспособности автоматической пожарной сигнализации в школе.

  Акт проверки состояния огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения.

Приказ руководителя о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность.

 Укомплектование школы пожарным инвентарем, оформление щитов.

Журнал регистрации противопожарного инструктажа.

Проверка розеток и выключателей в школе и в интернате.

 Очистка чердачных помещений от сгораемого мусора (птичий помет).

Техническое состояние аварийных выходов, подъездных путей к зданию.

Проверка исправности электроустановок, электро- выключателей, наличия в электрощитах стандартных предохранителей.

Проверка работы пожарной тревожной кнопки

Установка кнопки экстренного пожарного вызова с.Столбовое
	Август
	АХЧ, специалист по ОТ

Директор, специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ. Директор

АХЧ, специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

АХЧ

Завхоз 

	Ознакомление сотрудников с обязанностями по пожарной безопасности. 

Совещание «Состояние работы по ОТ  и ТБ, пожарной безопасности в школе».

Проверка наличия и срока действия средств противопожарной безопасности в специальных кабинетах.

Приказ о противопожарном режиме в учреждении.

Тренировка по пожарной безопасности.

Правила пожарной безопасности  при уборке территории школы.

Инвентаризация пожарных щитов.

Знакомство коллектива с инструкциями:

 «О действиях людей при возникновении пожара», «О порядке действия администрации», 

«О порядке действия персонала».

Журнал учета первичных средств пожаротушения.

Контроль состояния  здания школы и интерната.

Наличие журналов по списанию химических реактивов

Пересмотр инструкций по правилам пожарной безопасности, о порядке действий при пожаре

Провести с учащимися инструктажи по Правилам пожарной безопасности с регистрацией в специальном журнале


	Сентябрь
	Инженер по ОТ

Директор

Директор 

Специалист по ОТ

ОБЖ, специалист по ОТ

АХЧ

АХЧ, специалист по ОТ

АХЧ, специалист по ОТ

ОБЖ

Классные руководители

	Инструктаж учителей и учащихся по использованию путей эвакуации.

Проверка правильности хранения химических реактивов

Провести тематические диктанты по пожарной безопасности

Повторить с работниками школы Правила пожарной безопасности

Оформить противопожарный уголок в рекреации 1-го этажа
	Октябрь
	Специалист по ОТ

ЗДУВР, специалист по ОТ

Учителя начальных классов, русского языка

ОБЖ

ОБЖ, специалист по ОТ

	Организация тренировки.

Внимание всем – пожар в фойе, тренажерном зале.

Проверка журналов по ПБ у классных руководителей
	Ноябрь
	Преподаватель –организатор ОБЖ

ЗДУВР

	Контроль администрации за выполнением плана мероприятий по противопожарной безопасности.

Правила противопожарного поведения на вечерах.

Приказ о мерах противопожарной безопасности при проведении новогодних праздников.

Правовая ответственность за возникновения пожара.

( Линейка.)

Провести с учащимися инструктажи по Правилам пожарной безопасности с регистрацией в специальном журнале
	Декабрь
	ЗДУВР, специалист  по ОТ

Преподаватель –организатор ОБЖ

Директор 

ЗДВР

ОБЖ

	План противопожарных мероприятий.

Практическое занятие «Меры противопожарного режима в школе».

Контроль за пожарной безопасностью во время использования елочных электрических гирлянд 
	Январь
	Директор

Директор, АХЧ.



	Выполнение требований пожарной безопасности

 в кабинете химии. 

Проверка журналов по списанию химических реактивов.
	Февраль
	ЗДУВР



	Тренировки  «Пожар в интернате» (утро)

Контроль администрации за выполнением плана мероприятий по противопожарной безопасности.

Принять участие в районном конкурсе «Юный пожарный»
	Март
	Преподаватель –организатор ОБЖ

Директор

ОБЖ

	Ведение журнала учета первичных средств пожаротушения.

Тренировка «Пожар в фойе 1 этажа»

Участие в районном, областном конкурсе рисунков, поделок по пожарной безопасности.
	Апрель
	Директор 

Преподаватель –организатор ОБЖ

Администрация 

	Конкурс рисунков по пожарной безопасности.

Экспертиза помещений по состоянию пожарной безопасности перед летней оздоровительной площадкой.

Подготовка документации ПБ в летнем оздоровительном лагере.
	Май.
	ЗДВР, вожатая

	Тренировка «Пожар в электрощитовой»
	Июнь
	Директор 


